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填表说明

为全面掌握公共机构能源资源消耗的实际状况，加强能源资源领域的宏观管理和科学决策，促进公共机构节能工作科学发展，依据《中华人民共和国节约能源法》、《公共机构节能条例》及相关技术标准规范的规定，制定本报表。

一、总体要求

（一）本报表属于政府部门统计调查，各级公共机构和机关事务管理部门要如实填写，按时报送。

（二）本报表统计内容：公共机构使用的各种能源资源消耗量。

（三）本报表统计对象：全国各公共机构（全部或者部分使用财政性资金的国家机关、事业单位和团体组织）。

（四）本报表统计范围：全国各省、自治区、直辖市和计划单列市、新疆生产建设兵团，中央和国家机关各部门、各单位。

（五）本报表包括：《公共机构能源资源消耗统计表》、《公共机构能源资源消耗统计汇总表》。其中《公共机构能源资源消耗统计表》为基础表，由各公共机构填写，并报送本级机关事务管理部门。《公共机构能源资源消耗统计汇总表》为综合表，由各级机关事务管理部门负责汇总填写，并报上级机关事务管理部门。

（六）报送要求：统计频率由各地根据实际情况自行确定，可以是月报、季报。各地报送国务院机关事务管理局的《能源资源消耗统计汇总表》，统计频率为年报，报送时间为统计年度的次年4月30日前。
（七）本报表实行全国统一分类标准和编码，各级机关事务管理部门必须严格执行。可根据需要，在本报表中增加个别指标，但不得改变本报表指标的排列顺序和统一编码。

（八）本报表自印发之日起执行，2008年各地能耗统计年报使用本表。

（九）本表由国务院机关事务管理局负责解释。

二、指标解释

（一）单位地址：即单位的通讯地址。
（二）单位性质：国家机关包括党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关等；事业单位包括国家机关直属事业单位和全部或部分使用财政性资金的教育、科技、文化、卫生、体育等公益性事业单位；团体组织包括全部或部分使用财政性资金的工、青、妇等社会团体和有关组织。

（三）建筑面积：按照有法律效力的数据为准，如房产证、竣工验收备案文件等。
（四）能源资源种类：包括电、水、煤、汽油、柴油、煤油、天然气、液化石油气、人工煤气、集中供热耗热量、太阳能集热板以及其他能源。
三、相关能耗数据采集方法

（一）电耗数据采集方法

电耗数据采集方法有两种方式：从电力供应部门获取数据或采取逐户调查各用户和公用电耗，然后累加获得整个单位的电耗。应优先选用易获取数据的方式。

（二）水耗数据采集方法

水耗数据采集方法有两种方式：从自来水供应部门获取数据或采取逐户调查各用户和公用水耗，然后累加获得整个单位的水耗。应优先选用易获取数据的方式。
（四）煤耗数据采集方法

采取逐户调查各用户煤消耗量，然后累加获得整个单位的能耗。

（五）天然气、液化石油气、人工煤气能耗数据采集方法

1.对天然气和集中管道供应的液化石油气、人工煤气能耗数据采集有两种方式：由燃气公司提供能耗数据或采取逐户调查各用户能耗，然后累加获得整个单位的能耗。应优先选用易获取数据的方式。

2.对分户购买的罐装气采取逐户调查各用户能耗，然后累加获得整个单位的能耗。

（六）公车用油数据采集方法

采取逐车调查单车油消耗量，然后累加获得整个单位的油耗。

（七）热力耗热量数据采集方法
已安装有楼栋热量计量表的单位，通过对计量表读数获取数据，未安装热计量表的单位不需填写。

