附表1

公开招聘职位、主要职责和资格条件表

	职位
	主要职责
	招聘

人数
	资格条件

	
	
	
	学历学位

（国民教育）
	所学专业
	工作能力
	年龄

	综

合

部
	部长
	负责综合部（配合委会展处拟订中博会及有关经贸活动总体方案、协调有关重要工作；起草局有关重要文件等）全面工作。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	经济学类、工商管理类、公共管理类、会展类、中国语言文学类、法学类、新闻传播学类相关专业（以下简称A）
	有组织大型会展、论坛的工作经验；有较强综合、文字写作和组织协调能力。
	45周岁以下

	
	综合一

组工作

人员
	配合委会展处拟订中博会及有关经贸活动总体方案、协调有关重要工作、督促检查有关工作执行情况；起草局有关重要文件等。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有较强综合、文字写作和组织协调能力；外语水平较高。
	35周岁以下

	
	综合二

组工作

人员
	编制中博会和有关经贸活动工作手册、会务指南、工作简报等材料；负责中博会和有关经贸活动开幕式的具体事务工作等。
	2
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有综合、文字写作和组织协调能力；外语水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	日语
	有综合、文字写作和组织协调能力；日语口译、笔译水平较高。
	35周岁以下


公开招聘职位、主要职责和资格条件表

	职位
	主要职责
	招聘

人数
	资格条件

	
	
	
	学历学位（国民教育）
	所学

专业
	工作能力
	年龄

	策

划

拓

展

部
	部长
	负责策划拓展部（配合委会展处组织开展高峰论坛等活动；负责联系国内外相关工作主管部门、外国驻华和我驻外使领馆；负责有关接待和会务；负责专有品牌等资源的管理和经营、经营投资和合作项目管理等）全面工作。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有组织大型会展和论坛工作经验；有较强市场策划和项目经营管理能力；有较强组织协调能力；英语水平较高。
	45周岁以下

	
	副部长
	协助策划拓展部部长工作。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	英语
	有组织大型会展和论坛工作经验；有市场策划和项目经营管理能力；有较强组织协调能力；英语口译、笔译水平较高。
	40周岁以下

	
	论坛活动

组工作

人员
	配合委会展处策划、组织和具体实施有关高峰论坛、融资洽谈会、采购说明会、专题培训等活动。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	英语
	有较强口头表达、文字写作和组织协调能力；英语口译、笔译水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	意大利语、德语、俄语
	有较强口头表达、文字写作和组织协调能力；外语口译、笔译水平较高。
	

	
	接待组

工作人

员
	负责中博会和有关经贸活动的接待及会务；负责与国内外相关工作主管部门、商协会、企业及外国驻华和我驻外使领馆的联系；负责联系和接待参加有关重大活动的国内外嘉宾等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	国际经济与贸易
	有较强对外交往能力和较高英语水平。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	法语
	有较强对外交往能力；法语口译、笔译水平较高。
	

	
	
	
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	葡萄牙语、西班牙语、阿拉伯语
	有较强对外交往能力；外语口译、笔译水平较高。
	

	
	拓展组

工作人

员
	负责中博会和有关经贸活动专有品牌等资源的管理、经营；负责资产营运等市场开发工作；负责经

营投资及合作项目管理等。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有较强对外交往、项目经营管理能力和较高英语水平。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	国际经济与贸易
	有较强口头表达、文字写作和项目经营管理能力；英语水平较高。
	


公开招聘职位、主要职责和资格条件表

	职位
	主要职责
	招聘

人数
	资格条件

	
	
	
	学历学位（国民教育）
	所学专业
	工作能力
	年龄

	招

展

招

商

部
	部长
	负责招展招商部（配合委会展处拟订中博会和有关经贸活动的招展招商工作方案、组织实施境内外的招展招商工作；负责统筹管理有关展务等）全面工作。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有大型展会招展招商工作经验；有较强策划和组织协调能力；英语水平较高。
	45周岁以下

	
	招展组

工作人

员
	配合委会展处拟订中博会和有关经贸活动的招展工作方案、组织实施境内外招展工作；编制招展资料，建立和维护参展商数据库等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	英语
	有较强口头表达、文字写作能力；有较强活动能力；英语口译、笔译水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有较强口头表达、文字写作能力；有较强活动能力；英语水平较高。
	

	
	招商组

工作人

员
	配合委会展处拟订中博会和有关经贸活动的招商工作方案、组织实施境内外招商工作；编制招商资料，建立和维护客商数据库等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	韩国语
	有较强口头表达、文字写作能力；有较强活动能力；韩国语口译、笔译水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有较强口头表达、文字写作能力；有较强活动能力；英语水平较高。
	

	
	展务组

工作人

员
	统筹管理中博会和有关经贸活动的展务工作；负责规划、设计、安排展览和活动场地，联系相关管理部门等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	国际经济

与贸易
	有展务工作经验；有较强活动能力；英语水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	不限
	有大型展场设计和美工方面相关工作经验；有较强工作能力；英语水平较高。
	


公开招聘职位、主要职责和资格条件表

	职位
	主要职责
	招聘

人数
	资格条件

	
	
	
	学历学位（国民教育）
	所学专业
	工作能力
	年龄

	宣

传

推

介

部
	副部长
	配合委会展处做好中博会和有关经贸活动宣传推介总体方案的策划和组织实施、发布新闻；编制有关宣传品，维护中博会等有关网站等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	国际经济与

贸易
	有大型会展宣传、新闻工作经验；有较强策划和组织协调能力；英语水平较高。
	40周岁以下

	
	宣传推

介组工

作人员
	配合委会展处做好中博会和有关经贸活动宣传推介总体方案的策划和组织实施、发布新闻；编制有关宣传品，联系新闻主管部门和媒体做好报道工作等。
	1
	硕士研究生（硕士）及以上学历（学位）
	英语
	有较强宣传推介能力和组织协调能力；英语口译、笔译水平较高。
	35周岁以下

	
	
	
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	A
	有较强宣传推介能力和组织协调能力；英语水平较高。
	

	
	信息交

流组工

作人员
	负责中博会等有关网站的维护；收集整理有关图文音像资料；开展同业交流和信息收集分析等。
	1
	本科（学士）及以上学历（学位）
	电子商务、计算机科学与技术等专业
	有综合、文字写作能力；有网站建设和维护经验；英语水平较高。
	35周岁以下


说明：1、中国国际中小企业博览会简称中博会。

2、年龄45周岁以下指1962年7月1日后出生；40周岁以下指1967年7月1日后出生；35周岁以下指1972年7月1日后出生。
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